Institutia Publica Liceul Teoretic ”Constantin Negruzzi”
Planul de activitate pentru luna septembrie 2021

Nr.
d/o

Activitatea

Resurse de
timp

Responsabil

Activitatea Consiliului de Administratie

1.1

1. Aprobarea Planului de dezvoltare institutionala,
2021-2026.

2. Aprobarea Planului managerial de activitate
pentru anul scolar 2021-2022.

3. Aprobarea componentei scolare a Planului cadru
pentru anul de studii 2021-2022.

4. Aprobarea Regulamentului intern a liceului
pentru  anul scolar 2021-2022 s1 a
Regulamentelor ce vizeazd activitatea liceului
(Consiliului Metodic, Consiliul de administratie,
Consiliul  elevilor,  Consiliul  parintilor,
Consiliului de eticd, Comisiei pentru Protectia
Drepturilor Copiilor).

5. Aprobarea  distribuirii ~ orelor  destinate
activitatilor extrascolare si activitatilor sportive.

6. Aprobarea Regulamentului Comisiei
Multidisciplinare Intrascolare.

7. Aprobarea suprafetei de dereticare/igienizare
din liceu si a numarului de sectoare.

8. Aprobarea fiselor —post.

9. Aprobarea deschiderii grupelor cu program
prelungit.

10. Aprobarea schemei orara pentru orele optionale.

11. Aprobarea orarului grupelor cu program
prelungit.

12. Aprobarea componentei scolare (optionale)
pentru anul de studii 2021-2022.

13. Aprobarea orarului lectiilor.

14. Avizarea retelei de clase.

15. Dezbaterea schemei de incadrare a personalului
(statele de personal).

16. Aprobarea orarului activitatilor extrascolare si a
listelor elevilor.

17. Instruirea la domiciliu.

01.09.2021

Directorii adjuncti

1.2

Raport anual de activitate a directorului institutiei
(2020-2021)

16.09.2021

Director,
Bitca V.

1.3

Monitorizarea incadrarii absolventilor la studii si in
campul muncii anul de studii 2020-2021.

16.09.2021

Director adjunct,
Popa L.

1.4

Respectarea rigorilor de Securitate in cabinetele cu
profil.

16.09.2021

Director adjunct,
Botnarenco L.

1.5

Respectarea implementarii regulilor si normativelor
sanitaro-epidemiologice in cantina institutiei

16.09.2021

Director adjunct,
Cojocaru T.




Bugetul de venituri si cheltuieli pentru luna Director
1.6 | septembrie. Evidenta fondurilor extrabugetare. 16.09.2021 I
o : . Bitca V.
Planificarea bugetului pentru luna octombrie.
17 Evidenta frecventei elevilor in luna septembrie a 30.09.2021 Director adjunct
' anului de studii 2021-2022. R Popa L.
5 Activitatea Comisiei de Evaluare si
Asigurare a Calitatii
21 Punerfea in apl}care a ¥n'struc§.1un11 ‘pI'I'Vln('l ' 99.09.2021 Dlrec.tor adjunct,
organizarea alimentatiei elevilor din institutie. Cojocaru T.
Asistentd metodica in vederea completarii ) o .
2.2 cataloagelor conform Instructiunii din 2021. 29.09.2021 Directorii adjuncti
23 Completarea listelor elevilor cu CES in colectivele 99.09.2021 Dlrec_tor adjunct,
de clase. Cojocaru T.
Asi levilor si cadrelor didacti _
24 sigurarea elevilor si cadrelor didactice cu 99.09.2021 Bibliotecarele
manuale.
3 Activitatea Comisiei Metodice
Consiliere si Dezvoltare Personala
31 Monitorizarea activitatilor in cadrul saptamanalului Pe parcursul Director adjunct,
' ”Siguranta are prioritate.” lunii Popa L.
4 Activitatea Consiliului Elevilor
Constituirea COUS'I'UI.UI glevnor. . . Pe parcursul Director adjunct
4.1 | Alegerea presedintelui, vicepresedintelui si .
2 . lunii Popa L.
secretarului prin vot democratic.
49 Elaborarea Planului de actiuni, pentru anul scolar Pe parcursul Director adjunct
' 2021-2022 lunii Popa L.
5 Activitatea Comisiei de Atestare
Intocmirea si prezentarea bazei de date pentru . .
. . . . Pe parcursul Director adjunct
5.1 | atestarea cadrelor didactice si managerial, sesiunea lunii Coiocaru T
2021-2022. : |
Pregatirea Portofoliilor de atestare ale cadrelor . .
Lo SENR .. Pe parcursul Director adjunct
5.2 | didactice supuse atestarii in anul de studii 2021- . .
lunii Cojocaru T.
2022.
6 Activitatea psihologului scolar
6.1 Prevenirea si depasirea dificultatilor de invatare in Pe parcursul Psihologul scolar,
' procesul de adaptare (elevii claselor a V-a) lunii Negura N.
6.2 Prevenirea inadaptdrii scolare. Activitati cu parintii Pe parcursul Psihologul scolar,
' elevilor claselor I-1i. lunii Negura N.
8 Activitati
Raportarea catre DGETS a datelor cu privire la: Pe parcursul
8.1 - la situatia pandemica in contextul COVID-19 plunii Administratia
- acoperirea vaccinald a angajatilor.
8.2 Amguvra'r.efl C(.)ndl',tlll(v)r samtaro-lg!enlce in scopul Pe parc_grsul Comisia de triere
realizdrii in sigurantd a procesului educational lunii
8.3 Asigurarea participdrii cadrelor didactice la 01.09.2021- Sefii Comisiilor
' reuniunile metodice municipale 10.09.2021 Metodice
8.4 Consultatii metodice cu referire la elaborarea 01.09.2021- Directorii adiuncti
' proiectelor de lunga durata la disciplinele scolare 20.09.2021 Junes




Sesiunile de instruire pentru profesorii din institutie,

Formatori,

8.5 | ,, Didactica utilizarii Bibliotecii digitale Educatie 15.09.2021- Alexandru E.,
T ’ 30.09.2021
online". Rusu O.
8.6 Monitorizarea zilnica a situatiei Covid-19 in Pe parcursul Director adjunct,
' institutiile de invatamant lunii Popa L.
8.7 Monitorizarea, stocarea si generalizarea datelor Pe parcursul Director adjunct,
' despre prezenta zilnica a elevilor la orele online lunii Popa L.
ASlg.ur.area procesu l.l.l i de trapspe}regga} prin Pe parcursul Director adjunct,
8.8 | administrarea paginii web a institutiei (plasarea .
. . o ’ lunii Gutu L.
informatiilor de ultima ora) ’
Inchiderea anului de studii 2020-2021 in Sistemul Péana la -
8.9 Informational de Management in Educatie (SIME) 06.09.2021 Responsabili SIME
Deschiderea anului de studii 2021-2022 in Sistemul 13.09-2021- -
8.10 Informational de Management in Educatie (SIME) 28.09.2021 Responsabili SIME




