Institutia Publica Liceul Teoretic ”Constantin Negruzzi

Plan de activitate pentru perioada 01.02.2021-05.02.2021

Nr. - Resurse de :
Activitatea : Responsabil
d/o timp
Lecturarea si analiza circularelor si
: S : . Pe parcursul e

1. | ordinelor emise si publicate pe pagina web a SEptimAnii Administratia
DGETS P

9 Verificarea laditei postale din incinta Pe parcursul Specealist

© | DGETS saptamanii P
Desfasurarea Consilului Profesoral cu
: lowari i .

3 tematl_ca de_ egaril repvr(fzentan‘.[u_ ul 05.02.2021 DlAre(Etor,
colectivului de munca in Comisia pentru Bitca V.
concurs la functia de director
Desfasurarea Consiliului de Administratie
cu tematica delegarii reprezentantului Director adjunct,

4, ) : . . 06.02.2021
colectivului de munca in Comisia pentru Popa L.
concurs la functia de director
Monitorizarea desfasurarii trierii de

5. | dimineata si respectarea cerintelor Covid-19 Zilnic Adminstratia
pe parcursul zilei de catre elevi si angajati
Monitorizarea zilnica a situatiei Covid-19 in Director adjunct,

6 liceu Pe parcursul Popa L.

' saptamanii Asistenta
medicald
Prezentarea rapoartelor financiare catre

7 Primaria Municipiului Chisinu, 02.02.2021 Contabil-sef
Inspectoratul Fiscal cu privire la executarea Lungu P.
bugetului pentru anul 2020

8 Monitorizarea executarii bugetului pentru Februarie Contabil-sef

" | prima saptamana a lunii februarie 2021 Lungu P.
Monitorizarea incadrarii in limitele de DIAreCtor adjunct
- : . : - in probleme
9. | consum (apa, energie electrica, energie Zilnic .
termica) gospodaresti,
Berzan S.
Asigurarea conditiilor sanitaro-igienice in
10. | scopul realizarii in siguranta a procesului Zilnic Comisia de triere
educational
Evaluarea alimentarii corecte a elevilor in
11. | cantina liceului (corespunderea portiei cu Zilnic Comisia de triere

pretul nou stabilit de la 01.01.2021)




Director adjunct

Asigurarea deblocarii cailor de acces catre . n probleme
12, | . "3 .. 1 La necesitate .
institutie (deszapezirea traseelor prestabilite) gospodaresti,
Berzan S.
Director adjunct
Efectuarea reparatiilor curente in vestiarele 05.02.2021 n probleme
13. | ... ’ g -
salilor de sport dupa 14.00 gospodaresti,
Berzan S.
14 Perfectarea documentatiei pentru obtinerea Pe parcursul Director,
" | autorizatiei sanitare saptamanii Bitca V.
Perfectarea si transmiterea notelor
15. | informative solicitate de organele ierarhic La solicitare Administratia
superioare
Perfecatrea actelor absolventilor din . :
.. ) o Pe parcursul | Director adjunct,
16. | promotiile anterioare pentru sustinerea e A .
’ : saptamanii Botnarenco L.
examenelor de Bacalaureat 2021
In fiecare zi
. . . . o . 15.00-17.00
17 As[gurqrea audientei publice a parintilor si Cu avizare Administratia
cetatenilor ", g
; prealabild la
tel. 022482946
Asi lui de t ta pri . .
sigurarea procesului de ransparenta prin o Director adjunct,
18. | administrarea paginii web a institutiei Zilnic
: .. S Gutu L.
(plasarea informatiilor de ultima ord) ’
Elaborarea ordinelor de personal si a Directorul,
. . ’v Pe parcursul N
19. | ordinelor pentru activitatea de baza R Bitca V.,
saptamanii
Secretara
20 Dactilogrgﬁ;rea ordinel(zr de personal si Pev pavrcuArS.gI Secretara
pentru activitatea de baza saptamanii
Perfectarea proceselor verbale ale <
S : . In cadrul Rusu O.
21. | Consiliului Profesoral si ale Comisiei de )
o e einies sedintelor Gutu L.
Evaluare si Asigurare a Calitatii ’ ’ ;
Asistenta online a orelor desfasurate de Pe parcursul . _
22. : , e A Administratia
cadrele didactice saptamanii ’
23. | Evidenta frecventei elevilor Zilnic Director adjunct,
Popa L.
Desfasurarea orelor de informare consacrate Director adjunct,
24. | Zilei Comemorarii celor cazuti in Razboiul 01.02.2020 Popa L.
din Afganistan Dirigintii de clasa
Repartizarea studentilor de la Clegiul | ) _
25. | Pedacogic ”A. Mateevici” la practica de stat. P% pavrcuArs'L'l D"ec.tor adjunct,
o s saptamanii Cojocaru T.
Monitorizarea activitatii lor.
Perfectarea documentatiei cadrelor didactice | ) )
26. | care se atesteaza. Pregatirea Consiliului Pe parcursu Director adjunct,

Profesoral

saptamanii

Cojocaru T.




217,

Sedinta cu cadrele didactice debutante.

02.02.2021

Director adjunct,

Comisia Metodica a invatatorilor Cojocaru T.
Delegarea lotului olimpic la olimpiadele ] _
28. | municipale la disciplinele: matematica 06.02.2021- | Director adjunct,

' : . N 07.02.2021 Gutu L.

biologie, limba si literatura romana ’
Elaboararea graficului de efectuare a . Director adjunct
29. . . Zilnic ’
termometriei elevilor Botnarenco L.
Elaborarea orarului suplinirilor profesorilor . Director adjunct,
30. y Zilnic Cojocaru T.,
care absenteaza
Botnarenco L.
31 Monitorizarea activitatii cadrelor didactice 01.02.2021- | Director adjunct,
" | Tn raport cu elevii cu CES 19.02.2021 Cojocaru T.
Gestionarea Sistemului Informational de Pe parcursul
32. . : ’ - Magu E.
Management in Educatie lunii
Monitorizarea cazurilor suspecte de abuz, o Director adjunct,
33. . . S Zilnic
neglijare, exploatare si trafic a copilului Popa L.
34 Participarea in proiectul international 01.02.2021- | Director adjunct,
" | "ProLectura 2021” 24.02.2021 Gutu L.
35 OrganlzarAea Campjl’nlel Nationale ”Citim cu 03.02.2021 §CM,
voce tare impreund Vieru D.
36 Organizarea lectiilor de profilaxie : Pe parcursul Psiholog,
" | ”Abordarea constructiva a conflictelor” lunii Negura N.
Consilierea psihopedagogica individuala a Pe, pavrcuArS.gl Psiholog,
37. . D e L saptamanii
elevilor si parintilor .. Negura N.
’ ’ La solicitare
Psiholog
: : o . Pe parcursul Negura N.
38. As1§jcen‘,[a P s1holog1ca/p §1hop eda}g.og} caa saptamanii | Cadrul didactic de
copiilor cu CES la solicitarea parintilor Sprijin
Oprea M.
39. | Aplicarea testelor Psihodiagnostice Pei pavrcuArs.gI Psiholog,
saptamanii Negura N.
40 Monitorizarea si organizarea activitatilor cu | Pe parcursul Psiholog,

" | elevii din grupa de risc saptamanii Negura N.
41. | Cenaclul dedicat scriitorului Grigore Vieru 05.02.2021 Bibliotecarele
42, | Organizarea Campaniei de promovare a 03.02.2021 | Bibliotecarele

bucurie, frumusetii si beneficiile lecturii
43 Organizarea activitatilor de suport Pe parcursul Cadru; C::qif;llctlc de

" | educational ”Regimul zilei” saptamanii Pruyin,

’ Oprea M.
Implementarea proiectului "Educatie online Pe parcursul
43. | fara hotare”, eatpa a 2, februarie-mai. P Directorii adjuncti

Monitorizarea implimentarii

lunii




